Российская Федерация

Брянская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ФОКИНО

(Администрация г. Фокино)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"06" июня 2013 г.                                                                                                    

№ 422  -П     

Об утверждении административного регламента

муниципальной услуги «Организация и проведение 

официальных физкультурно-оздоровительных и 

спортивных мероприятий на территории муниципального 

образования городской округ «город Фокино» 

      В  соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Брянской области от 06.09.2010г. № 917 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)». 

   ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ «город Фокино» 

        2. Настоящее постановление опубликовать в муниципальной газете «Фокинский вестник» и разместить на сайте города Фокино.

 3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Гришину Н.С.

Глава администрации                                                                                        В.В. Гришутин

Курганская Г.Н.

4-70-53 


юрист

УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации города Фокино

от «06» июня 2013г. №422-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Организация

и проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории муниципального

образования "город Фокино"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению данной муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Федеральным законом от 4 декабря 2007 года N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации".
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Предоставление муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" осуществляет:

МКУ «Управление социально-культурной сферы г.Фокино»;

МБОУ ДОД ФЦДТ;

МАУК КДЦ;

МАУ УСЦ «Триумф» 
2.2. Результатом оказания муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" является:

- обеспечение права каждого на свободный доступ к физической культуре и спорту как к необходимым условиям развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой и спортом для всех категорий граждан и групп населения;

- обеспечение безопасности жизни и здоровья лиц, занимающихся физической культурой и спортом, а также участников и зрителей физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий.

2.3. В соответствии с законодательством и иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" необходимы следующие документы: положение о соревнованиях, справка о состоянии здоровья спортсменов, заявка, оформленная в соответствии с требованиями.

2.4. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино", является отсутствие медицинского допуска спортсменов, заявленных для оказания муниципальной услуги.

2.5. Муниципальная услуга "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" предоставляется бесплатно.
2.6. Необходимым условием оказания муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" является взаимодействие с физкультурно-спортивными организациями, иными организациями, уполномоченными выполнять конкретные действия по осуществлению мероприятий по развитию на территории городского округа «город Фокино» физической культуры и массового спорта, проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий городского округа «город Фокино».

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Информация (справки) по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется специалистами МКУ «Управление социально-культурной сферы г.Фокино»; МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф», оказывающими муниципальную услугу, на информационных стендах, информации в средствах массовой информации.

Информация (справки) предоставляется по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

3.2. Информация (справки) предоставляется при личном обращении, посредством контактного телефона:8-(48333) 4-70-53 или электронной почты: сосkult@mail.ru
3.3. График приема должностными лицами граждан и представителей организаций устанавливается МКУ «Управление социально-культурной сферы г.Фокино»; МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф». 
Время приема должностным лицом:
Специалист сектора культуры, спорта и молодежной политики МКУ «Управление соцкультсферы г.Фокино»:
понедельник - четверг с 8-45 до 17-45

пятница с 8-45 до 16-30 
обед: с 13-00 до 14-00

Выходной: суббота, воскресенье

Директор МБОУ ДОД ФЦДТ:

ежедневно с 9-00 до 18-00

обед: с 13-00 до 14-00

Выходной: суббота, воскресенье

Директор МАУ УСЦ «Триумф»:
ежедневно с 9-00 до 18-00

обед: с 13-00 до 14-00

Выходной: суббота, воскресенье

Директор МАУК «КДЦ»:

ежедневно с 9-00 до 18-00

обед: с 13-00 до 14-00

Выходной: суббота, воскресенье

Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока оказания муниципальной функции.
3.3. Сведения о месте нахождения и регламенте проведения спортивно-оздоровительных услуг можно получить:

В МКУ «Управление соцкультсферы г.Фокино» у специалиста сектора культуры, спорта и молодежной политики, у руководителей учреждений оказывающих данную муниципальную услугу: МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф»
3.4. Последовательность действий для предоставления услуг:
- составление плана спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий на календарный год;

- назначение приказом даты, времени и места проведения видов спортивно-массовых и оздоровительных мероприятий;

- определение приказом должностных лиц, ответственных за предоставление услуги;

- составление положения о проведении спортивно-массовых и оздоровительных мероприятий.

3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МКУ «Управление соцкультсферы г.Фокино» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Днем приема документов считается дата регистрации обращения о получении муниципальной услуги в МКУ «Управление соцкультсферы г.Фокино», МБОУ ДОДФЦДТ, МАУ УСЦ «Триумф» с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления. В случае предоставления документов по почте регистрация должна быть проведена не позднее рабочего дня, следующего за датой получения корреспонденции.

3.7. После регистрации документы передаются на рассмотрение специалисту сектора культуры, спорта и молодежной политики, руководителям учреждений МБОУ ДОДФЦДТ и МАУ УСЦ «Триумф», который назначает ответственного за подготовку и утверждение документов.

3.9. Срок принятия решения по документу составляет один месяц с момента регистрации документа с присвоением регистрационного номера и даты поступления.

3.10. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

3.11. Приостановление оказания муниципальной услуги осуществляется в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.12. Места проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий должны соответствовать санитарно-гигиеническим и эпидемиологическим требованиям

3.13. Места и сроки проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий определяются положениями или регламентами по проведению конкретных мероприятий.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Исполнение муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" предусматривает следующий порядок административных процедур:

- разработка плана-календаря спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий на год специалистами МКУ «Управление соцкультсферы г.Фокино», МБОУ ДОД ФЦДТ,МАУК «КДЦ» МАУ УСЦ «Триумф»;

- утверждение постановлением главы администрации муниципального образования " городской округ "город Фокино" плана-календаря спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий на год;

- оформление приказов МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф» согласно утвержденному плану-календарю на каждое мероприятие с указанием должностного лица, ответственного за проведение мероприятия, и назначением судейской коллегии;

- согласно приказу МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф» разработка и утверждение руководителями учреждений положения или регламента о проведении спортивно-массового или физкультурно-оздоровительного мероприятия, где детально описаны сроки, места, правила и специфика каждого мероприятия в зависимости от вида спорта;

- составление главным судьей соревнований детального отчета о проведении мероприятия;

- составление отчетности по численности занимающихся физической культурой и спортом на территории городского округа «город Фокино»;

- учет спортивных сооружений и специалистов в области физической культуры и спорта на территории городского округа «город Фокино»;

4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги "Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий".

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования городской округ "город Фокино" (далее - муниципальной услуги), и принятием решений работниками МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф» осуществляется руководителями, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, а также должностными лицами МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф», участвующими в оказании муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителями, ответственными за организацию работы по исполнению указанной муниципальной услуги, проверок соблюдения и оказания работниками МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф» положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителями учреждений МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф», заместителями директора, инструктором-методистом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов оказания муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников МБОУ ДОД ФЦДТ; МАУК КДЦ; МАУ УСЦ «Триумф». По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав потребителей в результате оказания муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка оказания муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов оказания муниципальной услуги).

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги "Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий".

5.2. Обращения и жалобы рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Потребители результатов оказания муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.4. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в исполнении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов оказания муниципальной услуги.

5.5. Обращение (жалоба) потребителей результатов оказания муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- сведения о способе информирования потребителя результатов оказания муниципальной услуги, о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов оказания муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконными действия (бездействия).

5.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.7 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9.  Ответ на жалобу заявителя в ходе исполнения муниципальной услуги не дается в случаях, если не указаны данные заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

