Российская Федерация

Брянская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ФОКИНО

(Администрация г. Фокино)

  « 01» февраля   2012 г.                                         
   № 65 -П  
 Об утверждении административного

 регламента по исполнению

 муниципальной услуги «Информирование 

населения о деятельности органов местного

 самоуправления, о социально-экономическом 

развитии городского округа «город Фокино»
через печатные средства массовой информации.
       На основании Закона Российской Федерации от 06.04.2011 № 65-ФЗ. «Об организации предоставления государственных услуг. Постановления администрации Брянской области  от 24.12.2009 № 1448 "Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг"- закон Российской Федерации от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». В целях обеспечения открытости и объективного информирования граждан о деятельности органов местного самоуправления  городского округа  «город Фокино» Брянской области. 
   ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Информирование населения о деятельности органов местного самоуправления, о социально-экономическом развитии городского округа «город Фокино» через печатные средства массовой информации». 
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Фокинский вестник».

3.Контроль за исполнением  данного постановления возложить  на заместителя главы администрации города Фокино по социальным вопросам Н. С. Гришину.

Глава администрации                                        В.В.Гришутин
Г.Н.Курганская
юрист 
Приложение 
К Постановлению Администрации 

города Фокино 

от 01.02.2012г №65-П

Административный регламент
по исполнению муниципальной услуги   «Информирование населения о деятельности органов местного самоуправления, о социально-экономическом развитии городского округа «город Фокино» через печатные средства массовой информации».
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ .
1.1. Наименование муниципальной услуги: «Информирование населения о деятельности органов местного самоуправления, о социально-экономическом развитии городского округа «город Фокино» через печатные средства массовой информации». 

Административный регламент разработан в целях совершенствования формы работы органов местного самоуправления  по обеспечению доступа населения к указанной муниципальной услуге, а также для освещения в печатных средствах массовой информации сведений социального, экономического характера.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), связанных с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Нормативно – правовые акты, регулирующие предоставление данной  муниципальной услуги; 
-  закон   Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

- закон Российской Федерации 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации» ,

- закон Российской Федерации от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления », 

-закон Российской Федерации от 06.04.2011 № 65-ФЗ. «Об организации предоставления  государственных услуг. 
-Постановление администрации Брянской области  от 24.12.2009 № 1448 "Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг"
- Устав городского округа  «города Фокино» 

- и иные нормативно – правовые акты.  
1.3.Основными требованиями   муниципальной услуги  к информированию населения являются: 
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги  является: 
- обнародование (опубликование) органами местного  самоуправления (далее по тексту ОМСУ) информации о своей деятельности в печатных средствах массовой информации;  
- размещение  ОМСУ  информации о социальной и экономической жизни города;

II. Требования к порядку исполнения  муниципальной услуги.
 2.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги  предоставляется с использованием муниципальной газеты «Фокинский вестник».
МБУ Редакция газеты «Фокинский вестник» оказывает эту муниципальную услугу.  
Место нахождения и почтовый адрес МБУ Редакция газеты «Фокинский вестник»:

242610 ул. Ленина, д.13, г. Фокино, Брянская область. Россия.

адрес электронной почты:  fokinovesti32@gmail.com
Часы работы Редакции :

понедельник – четверг  09.00 – 18.00

пятница      09.00 - 17.00

перерыв     13.00 – 14.00

суббота – воскресенье, дни государственных праздников - выходные дни.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги  МБУ Редакцией газеты «Фокинский вестник».
      Срок предоставления  муниципальной услуги: выход  и  получение жителями города газеты «Фокинский вестник», еженедельно по пятницам с содержанием достоверной информации о социально-экономической и общественно-политической ситуации в городе, о деятельности ОМСУ.
 Консультации по вопросам исполнения   муниципальной услуги    предоставляются заявителям главным редактором при поступлении обращений.
2.3. Категории  и  группы  получателей  муниципальной  услуги:
физические и юридические лица.
2.4.Структурные подразделения администрации обеспечивают предоставление информации о своей деятельности  для публикации в муниципальной газете «Фокинский вестник», в  установленные  сроки,    но не позднее,  чем за  два дня до выхода газеты.
2.5. Перечень оснований для приостановления в исполнении муниципальной услуги.
Основания для приостановления или отказа в исполнении муниципальной услуги:
а) обращение неправомочного лица;

б) предоставление недостоверной или неполной информации.
2.6. Основание для досрочного прекращения предоставления муниципального задания

1)неисполнение учреждением установленного в задании объема оказания муниципальной услуги, недостижение показателей качества муниципальной услуги; 

2) ликвидация учреждения;

3) реорганизация учреждения;

4)перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги;

5) исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

6) иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе
III. Административные процедуры
3.1.Предоставление муниципальной услуги  включает в себя последовательность следующих  административных  процедур:
- прием социально значимой информации  подлежащей опубликованию в СМИ;

- передача материалов о деятельности ОМСУ в СМИ для публикации;


- контроль  за  качеством оказания информационных услуг ОМСУ в СМИ.
3.2.Прием материалов о деятельности ОМСУ для публикации: 
 Процедура исполнения муниципальной услуги  начинается с письменного обращения  руководителя структурного подразделения  администрации с заявкой на  опубликование необходимых материалов  не позднее чем за два дня до предполагаемой публикации. 

3.3. Обеспечение освещения общественно- значимых мероприятий, проводимых в городе.
 Процедура исполнения муниципальной услуги  начинается с устного поручения главы администрации города или его заместителей  к редактору с поручением обеспечить освещение в СМИ общественно значимого мероприятия. Максимальный срок выполнения административных процедур по организации, формированию  и выпуску  одного номера газеты  составляет 7 дней. Результатом выполнения данной административной процедуры является выпуск газеты тиражом, обусловленным муниципальным  заказом  учредителя. 
3.4. Система индикаторов (характеристик) качества услуг

	№ п/п
	Индикаторы качества
	единица 
измерения
	Значение индикатора

	1
	Размеще​ние в  муниципальной газете достоверной информа​ции   о социально-экономической и общественно-политической ситуации и о деятельности органов местного самоуправления
	%
	Количество номеров с информацией о деятельности ОМС  от общего количества номеров не менее 85% 

	2
	Тираж муниципальной газеты формата 4А3
	экз.
	Не менее 34400 экземпляров в год

	3
	Количество выпущенных номеров газеты в год
	шт.
	Не менее 43 номеров в год

	4
	Тираж выпуска одного номера
	экз.
	Не менее 800 экземпляров

	5
	Объем рекламной продукции
	%
	Не более 40%


Объем оказания услуги

	№ п/п
	Показатель
	единица 
измерения

	1
	Тираж муниципальной газеты
	экз.


IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги 
4.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной  услуги  осуществляется заместителем главы администрации по социальным вопросам.
	
	Формы контроля
	Периодичность
	Состав и объем предоставляемой информации

	1.
	Контроль в форме проверки отчетности (квартальный и годовой)
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	в соответствии с Постановлением администрации г.Фокино от 26.11.2010г №734-П «Об утверждении Порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Фокино и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества»

	2.
	Контроль органом муниципального контроля
	- в соответствии с планом графиком проведения проверок;

- по мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	В соответствии с Положением «О контрольно-счетной палате города Фокино», утвержденном Решением Совета народных депутатов города Фокино от 09.02.2010г №4-237


V. Порядок обжалования действий (бездействий), принятых

при предоставлении муниципального заказа.
 5.1. Досудебное обжалование
   Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие), принятое на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), письменно на имя главного редактора газеты или на имя главы администрации.

   При обращении дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

   В письменном обращении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, или фамилия, имя, отчество должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, 

не содержать нецензурных выражений. 

   В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, 

на  который ему многократно давались письменные ответы по существу,  в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.
5.2.Письменное обращение должно быть рассмотрено в течении 30 дней с даты его регистрации.

Обращение заявителя считаются разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
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